
 
 

Ihre persönliche Einkommensteuererklärung                             

Liebe Mandantin, 
lieber Mandant, 
 
 
Sie kennen die Situation. Die Einkommensteuererklärung muss erstellt werden.   
Wir möchten zu Ihrem Vorteil arbeiten. Dies kann gewährleistet werden, wenn Sie und wir 
uns sicher sein können, dass keine Belege fehlen. 
 
Struktur und Transparenz ist für alle sehr wichtig.  
 
Was genau sind Ihre Vorteile:  
 
 Ihre Steuererklärung kann schneller (bzw. in den Ihnen bekannten Zeiträumen) 

erstellt werden.  
 Sie vermeiden Zusatzkosten für unnötige Beleg-Sortierung. 
 Wir müssen Sie nicht unnötig stören.   
 Wir können uns sicher sein, dass uns kein Beleg fehlt, der Sie ansonsten unnötig 

Geld kosten würde.  
 Wir können die Kosten bei der Einkunftsart geltend machen, wo sie auch hingehören. 

 
 
Bitte sortieren Sie Ihre digitalen Belege oder Ihre Papier-Belege wie folgt: 
 
 
 Persönliche Daten  
 Sonderausgaben (Spenden; u.a.) 
 Krankheitskosten (Zahnarzt; rezeptpflichtige Kosten; Behindertenausweis, u.a.) 
 Handwerkerleistungen (Schornsteinfeger; Reparaturleistungen durch fremde Dritte 

mit Ausweis der Lohnkosten; Beschäftigungen im Privathaushalt; u.a.) 
 Versicherungen 
 Kinder (Identifikationsnummer; Kindergeld; Befindet sich Ihr Kind in Ausbildung? 

Bitte kurze Beschreibung; Bei auswärtiger Unterbringung bitte Adresse beifügen; 
Sonstiges) 

 Arbeitnehmertätigkeit (Lohnsteuerbescheinigung; Bei Nutzung eines Firmenwagens 
fügen Sie bitte Ihre Lohnabrechnungen bei; sämtliche Kosten im Zusammenhang mit 
Ihrer Tätigkeit) 

 Vermietung (Kontoauszüge; Mietverträge; Nebenkostenabrechnungen; 
Darlehensbescheinigungen; Gebäudeversicherung; Schornsteinfeger; 
Reparaturkosten; Grundbesitzabgaben; Sonstige Kosten) 

 Kapitalvermögen (Steuerbescheinigungen etc.) 
 Sonstige Einkünfte (E-Bay-Verkäufe; Renten; etc.) 

 
 
 
 
 



 
 

 
Wie Sie uns Ihre Belege zur Verfügung stellen, bleibt selbstverständlich Ihnen überlassen. 
Bei digitaler Einreichung bitten wir Sie um ein PDF-Format. 
 
Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir ein „(digitales) Durcheinander“ nicht bearbeiten 
können. 
 
 
Bei Fragen können Sie uns jederzeit ansprechen. 
 
Freundliche Grüße 
 
Ihr Team der RSG-Steuerberatungsgesellschaft 
 
 
 
 


