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Welche Besonderheiten miissen Sie bei einer
elektronischen Buchfiihrung unbedingt beachten?

Sehr geehrte Mandantin,
sehr geehrter Mandant,

die Digitalisierung macht auch vor dem betrieblichen Rechnungswesen nicht Halt. Fir die gar nicht so ferne
Zukunft wird die vollautomatisierte Buchfihrung mit Hilfe von kinstlicher Intelligenz prognostiziert, wobei
schon seit mehr als 25 Jahren die meisten Buchfuhrungen mit Hilfe von EDV-Programmen erledigt werden.
Und seit mehr als 10 Jahren missen Sie die ,Grundséatze zur ordnungsmafigen Fihrung und Aufbewahrung
von Buchern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff‘ (kurz: GoBD)
in lhrem Unternehmen umsetzen.

Die GoBD gelten nicht nur fir Ihre Buchhaltungssoftware, sondern auch fiir sog. Vor- und Nebensysteme wie
z.B. elektronische Waagen oder Warenwirtschaftssysteme, die relevante Daten fir die Buchflhrung liefern.
Zusatzlich missen Sie eine Verfahrensdokumentation fiihren, aus der Inhalt, Aufbau und Ablauf der einge-
setzten EDV-Verfahren klar hervorgehen. Die GoBD enthalten au3erdem Regeln zur Umwandlung von Pa-
pierbelegen in elektronische Belege im Rahmen eines papierlos gefiuhrten Biros.

wichtigsten und fir lhr Unternehmen relevanten Grundsatze. Fur tiefer gehende Fragen ste-

0 In der Infografik auf der nichsten Seite bekommen Sie einen groben Uberblick tber die
hen wir lhnen gerne personlich zur Verfiigung.

Mit freundlichen GriRen



Welche Besonderheiten miissen Sie bei einer elektronischen Buchfiihrung

unbedingt beachten?

Bei Nichtbeachtung drohen lhnen die Verwerfung der Buchfiihrung, Schatzungen und empfindliche Steuernachzahlungen!
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elektronischer Form sowie zum Datenzugriff* (kurz: GoBD).

& Fr alle Unternehmen, die elektronische Buchfiihrungssysteme nutzen, gelten die ,Grundsétze zur /]
ordnungsmaRigen Fithrung und Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in >

]/

& Die GoBD gelten auch fiir sog. Vor- und Nebensysteme, also Kassensysteme, elektronische Zahlungs-
systeme, elektronische Waagen usw., soweit diese fiir die Buchhaltung relevante Daten liefern.

Sie miissen alle besteuerungsrelevanten Daten
aufbewahren!

Daten sind dann besteuerungsrelevant, wenn sie
sich im Rahmen von Aufwand oder Ertrag auf den
steuerlichen Gewinn auswirken.

Aufbewahrungspflichtig
sind z.B.:

Blicher, Inventare, Jahres-
abschliisse, Geschaftsbriefe,
Belege, Aufzeichnungen

Nicht aufbewahrungspflichtig
sind z.B.:

private

Korrespondenz, Rechts-

gutachten, Aufzeichnungen uber
Forschungsaktivitten

Nachvollziehbarkeit und Nachpriifbarkeit

* Der Verarbeitungsweg vom eingehenden Beleg tiber die Grundbuchaufzeichnungen, Journale und Konten bis hin zur Steuer-
erklarung muss liickenlos nachvollziehbar sein. Gilt auch dann, wenn die Daten in unterschiedlichen Formaten erstellt wurden.
* Neuanschaffung von Hard- und Software: Besteht keine Méglichkeit, Daten friiherer Jahre im Originalformat zu Gibernehmen,
missen Sie die Altsysteme finf Jahre fir die Betriebspriifung vorhalten, wenn die zehnjahrige Aufbewahrungspflicht noch nicht

abgelaufen ist. Danach reicht es aus, die Daten des Altsystems auswertbar vorzuhalten.

Volistandigkeit

* Sie mussen fiir jeden Geschéftsvorfall alle relevanten Informationen aufzeichnen (z.B. Name des Geschéftspartners,
Datum und konkrete Leistungsbeschreibung). Erleichterungen sind in besonderen Féllen maglich.

+ Die Erfassung von Geschéftsvorfallen darf nicht unterdriickt, alle Anderungen miissen dokumentiert werden.

Richtige und zeitgerechte elektronische Verbuchung
* Unbare Vorgange mussen Sie innerhalb von zehn Tagen, Kasseneinnahmen téglich in der
Buchfiihrung erfassen.

* Bei periodischer Verbuchung: Die unbaren Geschéftsvorfélle eines Monats sind 20 Tage
nach Ablauf des Monats zu erfassen.

* Bis zur endgiiltigen Erfassung in der EDV ist sicherzustellen, dass die Informationen nicht
verlorengehen (z.B. durch eine systematische und geordnete Ablage).

Elektronische Belege / Pflicht zur Verfahrensdokumentation

* Papierbelege konnen Sie mit Scanner oder Smartphone digitalisieren. Die Erfassung im Aus-
land ist unschadlich, wenn die Belege im Ausland entstehen sind und dort direkt erfasst wer-
den. Bei Einhaltung der GoBD-Vorschriften kdnnen Papierbelege vernichtet werden.

« Elektronische Belege miissen am Bildschirm lesbar sein. Bei sog. E-Rechnungen reicht die
Aufbewahrung des strukturierten Teils aus.

* Bei der Umwandlung von Daten in ein unternehmenseigenes Format muss die Ursprungs-
version bei Einhaltung bestimmter Vorgaben nicht archiviert werden.

* Sie miissen eine Verfahrensdokumentation erstellen, in der Sie die betrieblichen Prozesse
der elektronischen Datenverarbeitung festhalten. Weitere Details hierzu finden Sie in unserer
Infografik zur Verfahrensdokumentation.

* Auch der Einsatz von Cloud-Systemen fiir Buchfiihrung und Archivierung ist méglich, wenn
die GoBD-Vorgaben erfillt sind.

Elektronische Daten
miissen Sie der Finanz-
behorde nach den Vor-
gaben der jeweils vor-
geschriebenen digitalen
Schnittstelle zur Verfii-
gung stellen kdnnen
(z.B. digitale Lohnschnitt-
stelle, Schnittstelle fiir
Kassensysteme oder fir
Buchfiihrungsdaten).

\

Gerne stehen wir zu
Ihrer Verfiilgung

Bei weiteren Fragen zum
Thema GoBD kdnnen Sie
gerne einen Termin mit uns
vereinbaren.

Alle Angaben nach bestem Wissen, jedoch ohne Gewahr. Diese Information ersetzt nicht die individuelle Beratung. Rechtsstand: September 2025



